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คูมือสำหรับประชาชน : การแจงถมดิน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : งานกองชาง องคการบริหารสวนตำบลสายทอง อำเภอปาโมก จังหวัดอางทอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลสายทอง อำเภอปาโมก จังหวัดอางทอง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 7 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การแจงถมดิน 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้  
    1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ ไดแก     
  1) เทศบาล  
  2) กรุงเทพมหานคร  
  3) เมืองพัทยา  
  4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา  
  5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร  
  6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง  
  7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร 
สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม)  
    1.2 การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทำการถม
ดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ีเกิน
กวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนด ซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยง 
กับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
  
 2. การพิจารณารับแจงการถมดิน  
 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน  
นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวัน 
ท่ีมีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจ 
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ออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง
ใหแกผูแจงภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

12. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ลำดับ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน 
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบเอกสาร  
     ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดิน ตามท่ี
กำหนดใหเจา พนักงานทองถ่ินดำเนินการ 
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน 

องคการบริหารสวน
ตำบลสายทอง  
อำเภอปาโมก  
จังหวัดอางทอง 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ 
ดำเนินการถมดิน) 

2 

การพิจารณา 
     เจาพนักงานทองถ่ิน ดำเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5 วัน 

องคการบริหารสวน
ตำบลสายทอง  
อำเภอปาโมก  
จังหวัดอางทอง 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ 
ดำเนินการถมดิน) 

3 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
     เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง และ
แจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 1 วัน 

องคการบริหารสวน
ตำบลสายทอง  
อำเภอปาโมก  
จังหวัดอางทอง 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ 
ดำเนินการถมดิน) 

13. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 

14. เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดำเนินการถมดิน 1 0 ชุด - 
2 แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 1 0 ชุด - 
3 แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 1 0 ชุด - 

4 
โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนา

0 1 ชุด 
(กรณีผูขออนุญาต 
ไมใชเจาของท่ีดินตอง 
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ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ทุกหนา มีหนังสือยินยอมของ 
เจาของท่ีดินให 
กอสรางอาคารใน 
ท่ีดิน) 

5 
หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการ 
ถมดิน 

1 0 ชุด - 

6 
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคล อ่ืน 

1 0 ชุด - 

7 

รายการคำนวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ 
เนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตาราง
เมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 เมตร
ข้ึนไป วิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไมต่ำกวาระดับ
สามัญวิศวกร กรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร
และมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกร
ผูออกแบบและคำนวณตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด - 

8 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ 
เนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตาราง
เมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 เมตร
ข้ึนไป ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

1 0 ชุด - 

9 ื่อและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน 1 0 ชุด - 

 
15. ชองทางการใหบริการ 
สถานท่ีใหบริการ  
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลสายทอง  
ท่ีอยู หมูท่ี 4 ตำบลสายทอง อำเภอปาโมก จังหวัดอางทอง
เบอรโทรศัพท 0-3561-0307  
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมหยุดพักเท่ียง) 
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16. คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) หมายเหตุ 

1 คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท คาธรรมเนียม 500 บาท  
** หมายเหตุ :  

16. ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1 ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลสายทอง อำเภอปาโมก จังหวัดอางทอง โทรศัพท 0-3561-0307 

2 https://www.saithong.go.th 
 

 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ 26/2/2569 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทำโดย นางสาวกมลชนก แกนเพชร 
อนุมัติโดย นายประทีป แกวมณี 
เผยแพรโดย นางสาวกมลชนก แกนเพชร 

 
 
 

 

https://www.saithong.go.th/

